
               
 
                     คู่มือสำหรับประชาชน: การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียนในสงักัด สพฐ. 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
กระทรวง: ศึกษาธิการ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กระทรวงศึกษาธิการ 
   : สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน โรงเรียนห้วยซ้อวิทยาคม รัชมังคลาภิเษก 
3. ประเภทของงานบริการ     กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยงานเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ    การอนุมัต ิ

5. ระดับผลกระทบ      บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  □ บริการทั่วไป 

6. พ้ืนที่ให้บริการ       □  ส่วนกลาง    □  ส่วนภูมิภาค    □  ท้องถิ่น        สถาบันการศึกษา 

       □  ส่วนกลางท่ีตั้งอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) □ ส่วนกลางที่ตั้งอยู่ในภูมิภาค(นอกกฎกระทรวง) 
                             □ ต่างประเทศ 
7. ข้อมูลสถิติ 

    จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน (ใส่เป็นตัวเลข)        0 
    จำนวนคำขอที่มากที่สุด (ใส่เป็นตัวเลข)     0 
    จำนวนคำขอที่น้อยท่ีสุด (ใส่เป็นตัวเลข)     0 
 

8. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพ่ือใช้ในระบบจัดการข้อมลูเท่านั้น) การขอเทียบโอนผลการเรยีนของนักเรียนในโรงเรยีน
สังกัด สพฐ. 
 

9. ช่องทางการให้บริการ 
       1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
           สถานที่ให้บริการ           โรงเรียนห้วยช้อวิทยาคม รัชมังคลาภเิษก อาคาร 5 ช้ัน1 เลขท่ี139 ถนนเชียงของ- 
           เชียงราย ตำบลห้วยช้อ อำเภอเขียงของ จังหวัดเชียงราย รหัสไปรษณีย์ 57140 

           ระยะเวลาเปิดให้บริการ  □ เปิดให้บริการตลอด 24 ช่ัวโมง 
             วันจันทร์        วันอังคาร        วันพุธ      พฤหัสบดี     วันศุกร์ 

                                                    □ วันเสาร์         □ วันอาทิตย์ 

                                                    □ ไม่เว้นวันหยุดราชการ 

                                                    □ มีพักเที่ยง 
           เวลาเปิดรับคำขอ           เวลาเปิดรับคำขอ    08.30 
                                            เวลาปิดรับคำขอ     16.30 
               (ในระบบจะให้เลือกเป็นตัวเลขเวลาปิด (กี่โมง) ถึงเวลาปิด (กี่โมง) 
           หมายเหตุ: ยกเว้นวันหยุดราชการ/ โรงเรียนกำหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน 
 
 



 

10. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต (ถ้ามี) 
      หลักการเทียบโอนผลการเรียน 
      1. แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการเทียบโอนผลการเรียน 
      2. พิจารณาจากเอกสาร หลกัฐานการศึกษาหรือหลักฐานอื่นหรือประเมินจากความรู้ ความสามารถ ทักษะ หรือ
ประสบการณ์ของผู้เรยีนด้วยเครื่องมือและวิธีการที่หลากหลาย ไม่ซบัซ้อน ท้ังนี้ให้คำนึงถึงป ระโยชน์ของผู้เทียบโอนผลการ
เรียน 
เป็นสำคญั 
      3. พิจารณาเทียบโอนผลการเรียนเพื่อการศึกษาต่อ โดยพิจารณรูปแบบการศึกษาและหลักสูตรที่อยู่ในระดับเดียวกันแนว
ทางการเทียบโอนผลการเรียน 
      1. การเทียบโอนผลการเรียนให้พิจรณาจากรูปแบบการจัดการศึกษาสักษณะการจดัหลักสูตร และสาระการเรียนรู้ ซึ่งมี
ความแตกต่างหลากหลาย โดยเทยีบเคียงกับหลักกณฑ์และวิธีการจดัการศึกษาของสถานศึกษาท่ีรบัเทียบโอน 
      2. ช่วงเวลาในการเทียบโอนผลการเรยีน ดำเนินการได้ 2 กรณีดังนี ้
 กรณีที่ 1 การเทียบโอนผลการเรียนท่ีเกิดขึ้นจากสภาพกรณ์ต่างๆ ไดแ้ก่ กรย้ายสถานศึกษา การเปลี่ยนรูปแบบ
การศึกษา การย้ายหลักสูตร 
  ให้ดำเนินการในช่วงก่อนเปิดภาคเรียนแรกหรือต้นภาคเรยีนแรกที่สถานศึกษารับผู้ขอเทียบโอนเป็นนกั 
เรียน/นักศึกษา เพื่อการวางแผนการเรยีน ท้ังนี้สถานศึกษาควรดำเนนิการเทียบโอนผลการเรียนให้แลว้เสร็จภายใน 1 ภาค 
เรียน ถ้ามีเหตุจำเป็นผู้ขอเทียบโอนไม่สามรถขอเทียบโอนได้ภายในช่วงเวลาที่กำหนด ให้อยู่ในดุลยพนิิจของสถานศึกษา 
 กรณีที่ 2 การเทียบโอนความรู้ทักษะ หรือประสบการณ์จากแหล่งเรยีนรู้อื่นๆ เช่น สถานประกอบการ สถาน 
ประกอบอาชีพอิสระ สถาบันทางศาสนาสถาบันฝึกอบรมวิชาชีพ บ้านเรียน (Home School) ฯลฯ 
  ให้ดำเนินการต้นภาคเรียนหรือก่อนภาคเรยีน โดยสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอนกำหนดรายวิชา/หมวดวชิา 
จำนวนหน่วยกิต/หน่วยการเรียน ที่จะรับเทียบโอนตามความเหมาะสม รวมทั้งกรณีของผู้กำลังเรียนและประสงค์จะไปศึกษา 
จากแหล่งเรยีนรู้อื่นๆ ซึ่งจะต้องไดร้ับอนุญาตจากหัวหน้าสถานศึกษาก่อน 
       3. การกำหนดอายุของผลการเรยีนที่ขอเทียบโอน ให้อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอน โดยพิจารณาบน
พื้นฐานของธรรมชาติวิชา ความทนัสมัย ทันต่อเหตุการณ์และสอดคล้องกับการเปลี่ยนแปลงในโลกปัจจุบัน 
       4. การพิจารณาใหผ้ลการเรยีนในรายวิชา/หมวดวิชาที่ได้จากการเทียบโอนผลการเรียนให้ผลการเรียนตามหลักฐาน 
เดิมที่ปรากฎหรือใหผ้ลการเรียนใหม่ที่ได้จากการประเมินด้วยเครื่องมือและวิธีการที่หลากหลาย 
       5. นักเรียนที่ได้รับการเทียบโอนผลการเรียนต้องศึกษาต่อเนื่องในสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอน อยา่งน้อย 1 ภาคเรียน 
       6. การจบหลักสตูรของผู้ขอเทียบโอน การให้หน่วยกิต/หน่วยการเรยีนให้เป็นไปตามเกณฑ์การจบหลักสตูรของ 
สถานศึกษาท่ีรับเทียบโอนกำหนด 
       7. การเทียบโอนผลการเรียนสำหรับนักเรียนที่เข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนเยาวชน/วัฒนธรรมในต่างประเทศเป็นเวลา 
1 ปีการศึกษา ให้ถือปฏิบัติตามแนวทางการเทียบช้ันการศึกษาท่ีกระทรวงศึกษาธิการได้มีประกาศกำหนดไว้แล้ว 
       8. การเทียบโอนผลการเรียนเข้าสู่หลักสตูรเดิมของกระทรวงศึกษาธิการ ให้ถือปฏิบัติตามแนวทางการเทียบโอนผลการ 
เรียนที่กระทรวงศึกษาธิการได้มรีะเบียบ/คำสั่งกำหนดไว้แล้ว 
       9. สถานศึกษาเป็นผู้จัดทำเอกสาร/หลักฐานการศึกษาที่เกี่ยวข้องกับการเทียบโอนผลการเรียนโดยบันทึกผลการเทยีบ 
โอนไว้เป็นหลักฐาน และออกใบแจ้งผลการเทียบโอนให้แกผู่้ยื่นความจำนงและจดัเก็บเอกสาร/หลักฐานท่ีเกี่ยวข้องกับการ
เทียบโอน พร้อมท้ังจัดทำทะเบียนผู้ขอเทียบโอนผลการเรยีนไว้เพื่อการอ้างอิง สถานศึกษาสามารถบันทึกข้อมูลการเทียบโอน



ไว้ในช่องหมายเหตโุดยไม่ต้องกรอกผลการเรยีนเดมิในระเบียนแสดงผลการเรยีนและแนบเอกสารแสดงผลการเรียนจากแหล่ง
เรียนรูเ้ดิมที่นำมาขอเทียบโอนไว้ดว้ยกัน 
      10. ผู้ที่ประสงค์จะขอเทียบโอนผลการเรียนจะต้องสมัครเข้าเปน็นักเรียนของสถานศึกษาท่ีรับเทยีบโอนผลการเรียนท้ังนี้ 
ระยะเวลาให้บริการเริ่มนับเมื่อเอกสารถูกต้อง ครบถ้วน 
 

11. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

(นาที ช่ัวโมง 
วัน วันทำการ 

เดือน ปี) 

ส่วนงาน / หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือกกระทรวง 
และช่องให้เลือก กรม/กลุ่มงาน) 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนของคำขอและเอกสาร
ประกอบคำร้อง 
 

1 ชั่วโมง สำนักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาขั้นพื้นฐาน 
ห้วยซ้อวิทยาคม รัชมังคลา
ภิเษก 

 

2 การพิจารณา
อนุญาต 

คฟระกรรมการพิจารณาขอ
เทียบโอนผลการเรียน 
 

5 วัน สำนักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาขั้นพื้นฐาน 
ห้วยซ้อวิทยาคม รัชมังคลา
ภิเษก 
 

 

3 การแจ้งผล 
การพิจารณา 

จัดทำหนังสือแจ้งผลการขอ
เทียบโอนผลการเรียนและเสนอ
ผู้อำนวยการโรงเรียนลงนาม 

1 ชั่วโมง สำนักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาขั้นพื้นฐาน 
ห้วยซ้อวิทยาคม รัชมังคลา
ภิเษก 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 7 หน่วยเวลาวัน 

12. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

      □ ผ่านการดำเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฎิบัติราชการมาแล้ว 
      (หากผ่านการลดข้ัตอนและรัยะเวลามาแล้วให้เลือกท่ีช่องนี้ด้วย) 

      ระยะเวลารวมหลังลดขั้นตอน หน่วยของเวลาวัน 
 

13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
      13.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
    -ไม่มี- 

      13.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

1 ระเบียนแสดงผลการ 
เรียน (ปพ.1) 

 1 1 ชุด -ใช้กรณีเทียบ
โอนความรู ้



-รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

2 ประมวลรายวิชา 
(Course Syllabus) 

 1 1 ชุด -ใช้กรณีเทียบ
โอนความรู ้
-รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

3 คำอธิบายรายวิชา  1 1 ชุด -ใช้กรณีเทียบ
โอนความรู ้
-รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

4 เอกสาร/หลักฐานที่แสดง 
ถึงทักษะ/ประสบการณ์ 
หรือความเชี่ยวชาญใน 
วิชานั้นๆ 

 1 1 ชุด -ใช้กรณีเทียบ
โอนทักษะ/ 
ประสบการณ์ 
-รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

 
14. ค่าธรรมเนียม 
     รายละเอียดค่าธรรมเนียม    

     ร้อยละ      □ ใช้หน่วยคำาธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนยีมเป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องนี้) 
     ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ)   
     หมายเหตุ     
 

15. ช่องทางการร้องเรียน 
      1) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่  (โรงเรียนห้วยช้อวิทยาคม รัชมังคลาภิเษก อาคาร 5 ช้ัน1 เลขท่ี 139 ถนน 
       เซียงของ-เชียงราย ตำบลห้วยข้อ อำเภอเชียงของ จังหวัดเชียงราย รหัสไปรษณีย์ 57140) 
      2) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา (สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 36     
       (เชียงราย-พะเยา) 1115/23 ถ.ไกรสรสิทธ์ิ ตำบลเวียง อำเภอเมืองเชียงราย จังหวัดเชียงราย 57000) 
      3) สายด่วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579 
      หมายเหตุ  
 

16. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพ่ิมเติม ถ้ามี) 
      ช่ือเอกสาร แบบคำร้องขอย้าย 

      อัพโหลดไฟล์เอกสาร   □ ใช้ลิงค์ไฟลเ์อกสาร (หกต้องการระบุเป็นลงิค์ให้คลิกเลือกช่องนี้) 
       (ในระบบมีให้คลิก เพื่ออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) 
       หมายเหตุ     
 
17. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง 
    1) พระราชบัญญตัิการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
    2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550 
    3) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546 
 



18. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบังคับ)       - 
    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนต ฯลฯ   หน่วยเวลา 

19. หมายเหตุ 
       
 

 

 

 

 

 


